
Allegato 2: Piste di controllo 

 

Di seguito è riportata una matrice in cui sono evidenziate, in riga, le diverse informazioni/documenti 
disponibili, nel sistema informativo, per i singoli progetti finanziati e, in colonna, le diverse tipologie di 
intervento che si prevede di attivare nell’ambito del PR FSE+. L’esistenza per le singole tipologie di intervento 
dell’informazione/documento indicato in riga è evidenziata attraverso l’ombreggiatura della corrispondente 
casella di incrocio. 

 

Testata: Gare Formativi Incentivi Aiuti Staff+40% 

Fondo strutturale 
     

Asse e Obiettivo specifico 
     

Azione 
     

Identificativo progetto 
     

Titolo/ Descrizione progetto 
     

Identificativo procedura di attivazione 
     

Segue un elenco delle fasi del progetto raggruppate in 4 sezioni: Gestione, controlli I livello, Audit sull’operazione e controlli di altre autorità, 
Autorità di pagamento. Per ogni fase sono indicate una descrizione, il soggetto responsabile ed i riferimenti della documentazione. 

Sezione Gestione: 

Atto approvazione del bando, previa verifica della disponibilità finanziaria 
     

Estremi della pubblicazione del bando di accesso 
     

      

Data di conferma del progetto 
     

Punteggi automatici e file punteggi graduatoria (rimando all’apposita funzione SI) 
     

Decreto/determina di approvazione della graduatoria 
     

Decreto di impegno 
     

Decreto/determina di disimpegno 
     

Atto di Adesione/Convenzione 
     

Data stipula contratto      

Comunicazione di avvio 
     

Verbale/i di avvio 
     

Autorizzazione all'avvio 
     

Data di inizio dell'attività formativa 
     

Comunicazioni di variazioni progettuali (par. 11 del "Manuale") 
     

Autorizzazioni di variazioni progettuali, ove richieste (par. 11 del "Manuale") 
     

Richieste di anticipo      

Atti di liquidazione anticipi      

Mandati di pagamento anticipi      

Atti di liquidazione SAL 
     

Mandati di pagamento SAL 
     

Richiesta di nomina della Commissione d'esame 
     

Atto di nomina della Commissione d'esame 
     

Data/e di svolgimento delle prove finali 
     

Verbali relativi alle prove finali 
     



Attestati finali 
     

Data di conclusione dell'attività formativa 
     

Comunicazione di conclusione del progetto  
     

Determinazione finale della convenzione      

Atti di liquidazione saldo 
     

Mandati di pagamento saldo 
     

Sezione Controlli I livello:  

Per ciascuna domanda di rimborso/dichiarazione di spesa (progetti formativi) 
     

o   Trimestre di riferimento 
     

o   Importo dichiarato/ore corso e ore allievo realizzate 
     

o   Tipo verifica: 5% in loco, 95% amministrativo a video 
     

o   Data verifica 
     

o   Importo/ore riconosciute 
     

Per ciascuna liquidazione (progetti diversi dai formativi) 
     

o   Trimestre di riferimento 
     

o   Time sheet ore di servizio erogate      

o   Importo liquidato 
     

o   Data verifica 
     

o   Importo riconosciuto 
     

Data presentazione rendiconto/prospetto finale di determinazione della 
sovvenzione      
Prospetto finale di determinazione della sovvenzione (con documentazione 
allegata, compresi i registri e la relazione finale)       

Importo rendicontato/ ore corso e ore allievo realizzate 
     

Estremi atto di approvazione del rendiconto e liquidazione del saldo 
     

Mandato di pagamento del saldo 
     

Decreto di recupero somme eccedenti l’importo già liquidato 
     

Segnalazioni all'accreditamento di irregolarità ai sensi dell’omonimo dispositivo 
regionale      

Audit sull’operazione e controlli d altre autorità: 

Identificativo dell’autorità che effettua il controllo 
     

Data del verbale  
     

Importo spesa controllata 
     

Importo spesa irregolare 
     

Esito del controllo 
     

Atto di recupero a seguito di irregolarità 
     

Autorità di pagamento: 
     

-          Per ciascuna registrazione sul registro dei recuperi: 
     

o   Data verbale 
     

o   Data registrazione 
     

o   Importo irregolare 
     

o   Esito della verifica 
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